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ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-П ВТЕРБУ РГА 

КО М И ТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ  

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

Админ Ка.пининского о-на 
№  ВХ-04--1 1-770/16-0-0

Об утверждении Порядка проведения 
итогового сочинения (изложения) 
в Санкт-Петербурге в 2016/2017 учебном году

В соответствии с П орядком  проведения государственной итоговой аттестации 
по образовательным програм м ам  среднего общ его образования, утвержденным приказом 
М инистерства образования и науки Российской Ф едерации от 26.12.2013 .К? 1400, 
методическими реком ендациям и по организации и п роведению  итогового сочинения 
(изложения), направленны ми письмом Ф едеральной служ бы  по надзору в сфере 
образования и науки от 17.10.2016 №  10-764

1. У твердить П орядок проведения итогового сочинения (изложения) 
в Санкт-П етербурге в 2016/2017 учебном году согласно прилож ению  к настоящ ему 
распоряжению .

2. Государственном у бю джетному образователы зом у учреждению  
дополнительного профессионального образования (повы ш ения квали(|)икации) 
специалистов Санкт-П етербургской акаде.мии постдиплом ного педагогическо! о 
образования (далее -  СПб А ППО):

провести обучение педагогических работников государственны х образовательных 
организаций, привлекаемы х к проверке итогового сочинения (излож ения), но оцениванию  
итогового сочинения (излож ения) по критериям оценивания, утверж денным Федеральной 
службой по надзору в сфере образования и науки, в срок до  22.11.2016;

разработать, согласовать с К омитетом по образованию  и разместить 
на официальном сайте СП б А ППО методические реком ендации но подготовке 
обучаю щ ихся к итоговому сочинению  (изложению ) в 2018 году в срок до 20.07.2017.

3. Государственном у бю дж етному учреж дени ю  дополнительного 
профессионального образования «Санкт-П етербургский центр^ оценки качества 
образования и инф орм ационны х технологий» (далее -  СП б Ц О КО иИ  Г):

осущ ествлять ф ункции регионального центра обработки  инсформации (далее

РЦОИ);
организовать обучение педагогических работников, ответственны х за проведение 

итогового сочинения (излож ения) в государственных образовательны х организациях, 

в срок до 22.11.2016.
4. А дминистрациям районов Санкт-Петербурга:

обеспечить своевременное размещ ение и обновление на офнщиальных сайгах отдела 
образования администрации района и государственных образовательны х организации 
информации о сроках проведения итогового сочинения (изложения), о местах 
регистрации обучаю щ ихся, вы пускников прош лых лет для участия в итоговом сочинении 

(изложении);
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организовать инф орм ационную  работу через средства массовой информации 
и государственные образовательны е организации для вы пускников прошлых лет 
о возможности участия в итоговом сочинении (изложении);

довести до сведения руководиз'елей негосударственны х образовательных 
организаций, осущ ествляю щ их свою  деятельность на территории  района, ин(1)ормацию 
о порядке проведения h t o t o b o i o  сочинения (излож ения) в Санкт-Петербурге 
в 2016/2017 учебном году;

обеспечить проведение итогового сочинения (излож ения) в соответствии 
с требованиями законодательства и инструктиш ю -мстодичсских материалов.

5. Руководителям государственны х образовательных организаций;
обеспечить подачу заявлений обучаю щ имися государственны х образовательных 

организаций на участие в итоговом сочинении (излож ении) и внесение соответствую щ их 
сведений в автоматизированную  информационную  систему;

обеспечить своеврем енное размещ ение и обновление на официальны х сайтах 
государственных образовательны х организаций ин(|)ормацию о сроках проведения 
итогового сочинения (излож ения), о местах регистрации для  участия в итоговом 
сочинении (излож ении) обучаю щ ихся, вы пускников прош лы х лет;

обеспечить участие общ ественны х наблю дателей в процедуре проведения итогового 
сочинения (изложения);

ооеспечить проведение итогового сочинения (излож ения) в соответствии 
с требованиями законодательства и инструктивно-м етодических материалов.

6. Контроль за вы полнением  распоряж ения возложить на заместителя председателя 
Комитета по образованию  А сланян И.А.

П редседатель К ом игсга Ж .В. Воробьева
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П рилож ение к распоряжению  
К ом итета по образованию

от '  -7. ■! ' J  ■ №  .1 / -/ ~ '

П орядок
проведения итогового сочинения (излож ения) в С анкт-П етербурге  

в 2016/2017 учебном  году

1. О бщ ие положения.
1.1. Н астоящ ий П орядок ироведеиия итогового сочинения (излож ения) как условия 

допуска к государственной итоговой аттестации по образовательны м программам 
среднего общ его образования в Санкт-П етербурге в 2016/2017 учебном году (далее -  
П орядок) разработан в соответствии с:

постановлением П равительства Российской Ф едерации от 31.08.2013 №  755 
«О ф едеральной ин([юрмационной систем е обеспечения проведения государственной 
итоговой аттестации обучаю щ ихся, освоивш их основны е образовательны е программы 
основного общ его и среднего общ его образования, и приема граж дан в образовательные 
организации для получения среднего проф ессионального и высш его образования 
и р еги ои альн ьк  информ ационны х систем ах обеспечения проведения государственной 
итоговой аттестации обучаю щ ихся, освоивш их основны е образовательны е программы 
основного общ его и среднего общ его образования»;

приказом  М инистерства образования и науки Российской Ф едерации от 26.12.2013 
№  1400 «Об утверждении П орядка проведения государственной итоговой аттестации 
по образовательны м программам среднего общ его образования»;

методическими рекомендациями по организации и проведению  итогового 
сочинения (изложения), направленны ми письмом Ф едеральной службы по надзору 
в сфере образования и науки от 17.10.2016 №  10-764,

1.2. Д анны й П орядок определяет категории участников итогового сочинения 
(излож ения), сроки и продолж ительность проведения итогового сочинения (изложения), 
требования, предъявляемы е к лицам, привлекаемы х к проведению  итогового сочинения 
(излож ения), сбор сведений и подготовку к проведению  итогового сочинения 
(излож ения), порядок проверки итогового сочинения (излож ения), порядок обработки 
результатов итогового сочинения (изложения), срок действия итогового сочинения.

2. У частники итогового сочинения (изложения).
2.1. И тоговое сочинение (излож ение) как условие допуска к государственной 

итоговой аттестации по образовательны м программам среднего общ его образования 
(далее -  ГИ А ) проводится для обучаю щ ихся XI (XII) классов, в том  числе для;

иностранны х граждан, лиц  без гражданства, в том числе соотечественников 
за  рубеж ом, беженцев и вы нуж денны х переселенцев, освоивщ их образовательные 
программы  среднего общ его образования в очной, очно-заочной или заочной формах, 
а такж е лиц, освоивш их образовательны е программы среднего общ его образования 
в форме сем ейного образования или самообразования;

лиц, обучавш ихся по не имею щ ей государственной аккредитации образовательной 
программе среднего общ его образования, а также обучаю щ ихся, получаю щ их среднее 
общ ее образование в рамках освоения образовательны х программ среднего 
про(|)ессионалы-юго образования, в том числе образовательны х программ среднего 
профессионального образования, интегрированных с образовательны ми программам 
основного общ его и среднего общ его образования (в случае прохож дения ГИ А  экстерном 
в организации, осущ ествляю щ ей образовательную  деятельность по имеюгцей 
государственную  аккредитацию  образовательной программе среднего общего 
образования с последую щ им получением аттестата о среднем общ ем образовании);
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обучаю щ ихся по образовательным ирш рам м ам  среднего общ его образования 
в специальных учебно-воспитательны х учреж дениях закрытого тина, а такж е 
в учреждениях, исполняю щ их наказание в виде лищ сния свободы;

обучаю щ ихся с 01раничениы м п возмож ностями здоровья, детей-иивалидов 
и инвалидов по образовательны м про1'раммам среднего общ его образования.

2.2. И тоговое сочинение в целях использования его результатов при приеме 
на обучение но программам бакалавриата и снециалитета в образовательные организации 
высшего образования но ж еланию  также может проводиться для:

лиц, освоивш их образовательные программы среднего общ его образования 
в предьщ ущ ие годы и имею щ их докум ент об образовании, подтверждаю щ ий получение 
среднего общ его образования (или образовательные программы среднего (полного) 
общего образования - для лиц, получивш их докум ент об образовании, подтверждаю щ ий 
получение среднего (полного) общ его образования, до 1 сентября 2013 года);

граждан, им ею щ их среднее общ ее образование, полученное в иностранны х 
образовательных организациях (далее вместе - вы пускники прош лых лет);

лиц, обучаю щ ихся по образовательным программам среднего профессионального 
образования;

лиц, получаю щ их среднее общ ее образование в иностранных образовательных 
организациях;

лиц, допущ енны х к ГИА в преды дущ ие годы , но не прош едш их ГИЛ или 
получивш их на Г И Д  неудовлетворительны е результаты  более чем по одному 
обязательному учебном у предмету, либо получивш их повторно неудовлетворительны й 
результат по одному из отих предметов на ГИА в дополнительны е сроки (далее -  лица 
со справкой об обучении).

2.3. И злож ение вправе писать следую щ ие категории лиц:
обучаю щ иеся с ограниченны ми возмож ностями здоровья, дети-ннв;ш иды 

и инвалиды;
обучаю щ иеся по образовательным программам среднего общ его образования 

в специальных учебно-воспитательны х учреж дениях закрытого типа, а также 
в учреждениях, исполняю щ их наказание в виде лиш ения свободы;

обучаю щ иеся на дом у, в образовательных организациях, в том числе санаторно- 
курортных, в которы х проводятся необходимые лечебны е, реабилитационны е 
и оздоровительны е мероприятия для нуясдающихся в длительном лечении на основании 
заклю чения м едицинской организации.

2.4. Регистрация для  участия в итоговом сочитюнии (изложении) проводится: 
обучаю щ ихся - в образовательной организации, реализую щ ей образовательны е

программы среднего общщ'о образования (далее -  образовательная организация), 
в которой обучаю щ ийся осваивает образовательны е программы среднего общ его 
образования;

лиц со справкой об обучении - в организациях, осущ ествляю щ их образовательную  
деятельность, в которы х указанные лица восстанавливаю тся на срок, необходимый для 
прохождения ГИА;

вы пускников прош лых лет и лиц, получаю щ их среднее общее образование 
в иностранны х образовательны х организациях - в м естах регистрации па сдачу итогового 
сочинения в соответствии  с приложением №  1 к П орядку;

лиц, обучаю щ ихся по образовательным программам среднего нро(|)ессионалыю го 
образования, - в организациях, осущ ествляю щ их образовательную  деятельность, 
в которых обучаю щ иеся осваиваю т образовательны е программы среднего 
про(1)ессионалыюго образования;

обучаю щ ихся, получаю щ их среднее общ ее образование в рамках освоения 
образовательных программ среднего про(|)ессионального образования 
в образовательной организации не аккредитованной по образовательным программам
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К ом понент К онф игурация

Лазерны й принтер Ф ормат: А4:

С корость черно-белой печати (обы чны й режим, А4): 30 
стр./мин.

К ачество черно-белой печати (режим иаилучш его качества) 
не м енее 600 х 600 точек на дю йм 

Технология печати: Лазерная

2.2. Требования к аппаратном у обеспечению  рабочей станции образовательной 
организации:

К ом понент К онф игурация

Ц ентральны й процессор Рекомендуется: Intel Pentium 4 2,4 ГГц, по не менее 
рекомендуем ого для установленной ОС.

Оперативная память Рекомендуемая: 2 Gb 

М иним альная: I ОЬ

Дисковая подсистема SA TA  (Ю Е), свободного места не м енее 1 ОЬ

Внеш ние интер(1)ейсы и 
накопители

У стройство резервного копирования: A TA PI CD-RW  

Внеш ний интер(|)ейс: USB 2.0

Видеоадаптер В строен в чипсет материнской платы, производительность 
не м енее рекомендуемой для установленной ОС.

Клавиатура П рисутствует

М ыш ь присутствует

М онитор SV G A  разреш ение не менее 1024рх по горизонтали. 

Рекомендуемое разреш ение: 1280x1024

Сетевая плата E thernet 10/100 М бит

Система бесперебойного 
питания (рекомендуется)

В ы ходная мощ ность, соответствую щ ая потребляемой 
м ощ ности  подклю чённой рабочей станции.

В рем я работы при полной нагрузке не м енее 15 мин.

2.3. Требования к конф игурации программного обеспечения на уровне

Компонент К онф игурация

Операционная система W indow s ХР service pack 3 и выше

Д ополнительное ПО M icrosoft .NET Fram ew ork 3.5 и выш е

И нтернет браузер Л ю бой из браузеров:

—  M ozilla Firefox, версия не ниже 3,

—  Google Chrom e, версия не ниже 18,

—  Opera, версия не ниже 12,

—  M icrosoft Internet Explorer, версия не ниже 8
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К омпонент К онф игурация

Клавиатура П рисутствует

М ышь П рисутствует

М онитор SV G A  разреш ение не м енее 1024рх по горизонтали. 

Рекомендуемое разреш ение: 1280x1024

Сетевая плата E thernet 10/100 М бит

1.3. Требования к кон(1)игурации программного обеспечения рабочих станций 
в РЦОИ.

Компонент К онф игурання

Серверная операционная 
система

С ерверная ОС семейства W indow s не ниж е Server 2000 SP4. 

Д ля W indow s Server 2000 SP4 долж но бы ть установлено 
обновление безопасности (Security U pdate for M icrosoft 
W indow s KB 835732, соответствую щ его язы ка ОС)

СУБД M icrosoft SQL Server 2008 Enterprise E dition

ПО для сканирования С пециализированное ПО, обеспечиваю щ ее сканирование 
бланков итоговых сочинений

ПО для распознавания С пециализированное ПО, обеспечиваю щ ее распознавание 
изображ ений бланков итоговы х сочинений

ПО для верификации С пециализированное ПО, для проверки и коррекции 
результатов распознавания изображ ений бланков итоговых 
сочинений

Рабочая станция «А вторизация»

К ом понент К онф игурация

О перационная систем а W indow s Х Р service раек 3 и выш е

Д ополнительное ПО M icrosoft .NET Fram ew ork 3.5 и выш е

И нтернет браузер Л ю бой из браузеров:

—  M ozilla  Firefox, версия не ниж е 3,

—  G oogle Chrom e, версия не ниж е 18,

—  Opera, версия не ниж е 12,

—  M icrosoft Internet Explorer, версия не ниже 8

2. Требования к техническом у и программному оснащ ению  образовательных 
организаций.

2.1.Требования к оборудованию , которое долж но входить в состав рабочей станции 
образовательных организаций.

Компонент К онф игурация

Рабочая станция на 
уровне образовательных 
организаций

Н аличие стабильного канала связи с вы ходом в Интернет. 

Рабочая станция долж на иметь устройство резервного 
копирования; внеш ний интерфейс: USB 2.0.

Д ополнительны х специальны х требований к рабочей 
станции не предъявляется
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среднего общ его образования - в образовательной организации, в которой обучаю щ ийся 
зарегистрирован для прохождения экстерном государственной итоговой аттестации;

лиц, освоивш их или заверш аю щ их освоение образовательных программ среднего 
общ его образования в текущ ем учебном году в форме сам ообразования - 
в образовательной организации, в которой обучаю щ ийся зарегистрирован 
для прохож дения экстерном государственной итоговой аттестации.

2.5. Д ля участия в итоговом сочинении (излож ении) участники подаю т заявление 
не позднее чем за  две недели до начала проведения итогового сочинения (изложения).

Л ица, перечисленны е в п. 2.2 настоящ его Порядка, сам остоятельно вы бираю т 
сроки написания итогового сочинения из числа установленных расписанием  проведения 
итогового сочинения (изложения). В ы бранную  дату участия в итоговом сочинении такие 
лица указы ваю т в заявлении.

В ы пускники  прош лых лет при подаче заявления на прохож дение итогового 
сочинения п редъявляю т оригиналы докум ентов о получении среднего общего 
образования или среднего (полного) общ его образования. О ригинал иностранного 
докум ента об образовании предъявляется с заверенны м в установленном  порядке 
переводом с иностранного языка.

Л ица со справкой об обучении при подаче заявления на прохож дение итогового 
сочинения (излож ения) предъявляю т справку об обучении по образцу, самостоятельно 
устанавливаем ом у организацией, осущ ествляю щ ей образовательную  деятельность.

Л ица, обучаю щ иеся по образовательны м программам среднего проф ессионального 
образования, и обучаю щ иеся, получаю щ ие среднее общее образование в иностранны х 
образовательны х организациях, при подаче заявления предъявляю т справку 
из образовательной  организации, в которой они проходят обучение, подтверждаю щ ую  
освоение образовательны х программ среднего общ его образования или заверш ение 
освоения образовательны х программ среднего общ его образования в текущ ем учебном 
году (далее - справка).

О ригинал справки предъявляется обучаю щ имся, получаю щ им среднее общее 
образование в иностранной образовательной организации, с заверенны м в установленном 
порядке переводом  с иностранного языка.

Заявление подается участником лично на основании докум ента, удостоверяю щ его 
его личность, или их родителями (законньпчи представителями) на основании документа, 
удостоверяю щ его их личность, или уполномоченны ми лицами на основании  документа, 
удостоверяю щ его их личность, и оформленной в установленном порядке доверенности.

2.6. О бучаю щ иеся, вы пускники п р о ш л ьк  лет с ограниченны ми возмож ностями 
здоровья при подаче заявления па написание итогового сочинения (изложения) 
предъявляю т копию  рекомендаций психолого-м едико-педагогической комиссии, 
а обучаю щ иеся, вы пускники прош лы х лет дети-инвалиды  и инвалиды  -  оригинал 
или заверенную  в установленном порядке копию  справки, подтверждаю щ ей (]закт 
установления инвалидности, вы данной федеральны м государственны м учреждением 
м едико-социальной экспертизы.

Д ля обучаю щ ихся, вы пускников прош лых лет с ограниченны ми возмож ностями 
здоровья, обучаю щ ихся, вы пускников прош лых лет детей-инвалидов и инвалидов 
продолж ительность итогового сочинения (изложения) увеличивается на 1,5 часа.

Д ля участников итогового сочинения (изложения) с ограиичспны ми 
возмож ностями здоровья, детсй-инвалндов и инвалидов итоговое сочинение (изложение) 
M05KCT по м едицинским  показаниям проводиться в устной форме.

Д ля лиц , имею щ их м едицинские показания для обучения на дому 
и соответствую щ ие рекомендации психолого-м едико-педагогической комиссии, итоговое 
сочинение (излож ение) организуется на дому. При этом указанная категория лиц 
при подаче заявления на написание итогового сочинения (излож ения) п редъявляет копию 
рекомендаций психолого-м едико-педагогической комиссии (с указанием  необходимости 
проведения сочинения (изложения) на дому по медицинским показаниям).
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3. О рганизация проведения итогового сочииения (изложения).
3.1. О рганизацию , инф орм ационно-технологическое и методическое обеспечение 

подготовки, проведения и а н ш т за  итогового сочинения (изложения) осущ ествляю т:
К ом итет 110 образованию ; 
адм инистрации  районов Санкт-П етербурга;
государственное бю дж етное учреж дение дополнительного профессионального 

образования «Санкт-П етербургский центр оценки качества образования 
и информ ационны х технологий» (далее -  СПб ЦО КО иИ Т);

государственное бю дж етное образовательное учреж дение дополнительного 
11рофессион1и 1ы ю го педагогического образования повыш ения кв;ши([)икации специалистов 
С анкт-П етербургская академия постдиплом ного педагогического образования 
(далее -  СПб А П П О );

государственное бю дж етное образовательное учреясдение для детей, нуждаю щ ихся 
в нсихолого-педагогической н медико-социальной помощ и Ц ентр диагностики 
и консультирования Санкт-П етербурга (далее - Ц П М П К); 

образовательны е организации.
3.2. К ом и тет по образованию :
издает нормативны е правовые и распорядительны е акты, регламентирую щ ие 

организацию  и проведение итогового сочинения (изложения) в Санкт-П етербурге;
утверж дает места регистрации на итоговое сочинение (излож ение) 

для лиц, укш аи ны х в пункте 2.2. настоящ его Порядка;
организует информирование обучаю щ ихся и их родителей (законных

представителей) по вопросам организации и проведения итогового сочинения 
(изложения).

3.3. А дм инистрации районов Санкт-П етербурга:
определяю'!' снецщ щ ьные места проведения итогового сочинения и распределение 

между ними лиц, указанных в пункте 2.2. настоящ его Порядка;
обеспечиваю т прием заявлений на участие в итоговом сочинении вы пускников 

прошлых лет и лиц, получаю щ их среднее общ ее образование в иностранны х 
образователг.ных организациях;

организую т информирование обучаю щ ихся и их родителей (законны х
представителей) по вопросам организации и проведения итогового сочинения (излож ения) 
и порядке ознаком ления с результатами итогового сочинения (излозкения) через 
образовательны е организации, а также путем взаимодействия со средствами массовой 
информации, организации работы телефонов «горячей линии» и ведения раздела 
на оф ициальны х сайтах в сети «И нтернет» администрации района и образовательны х 
организаций;

обеспечиваю т техническую  готовность образовательных организаций 
к проведению  итогового сочинения (изложения);

обеспечиваю т работу пункта первичной обработки информации; 
п редставляю т заявки в СПб Ц О КО иИ Т на обучение педагогических работников, 

ответственны х за проведение итогового сочинения (изложения);
обеспечиваю т доставку бланков для проведения итогового сочинения (излож ения)

в образовательны е организации не позднее, чем за день до проведения итогового
сочинения (излож ения);

обеспечиваю т доставку бланков итогового сочииения (излож ения) 
в СПб Ц О КО иИ Т для сканирования и в образовательны е организации на хранение;

обеспечиваю т проведение итогового сочинения (изложения) в образовательных 
организациях в соответствии с требованиями законодательства;

обеспечи ваю т проверку результатов обработки бланков итогового сочинения 
(изложения) образовательны ми организациями;
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П рилож ение №  2 к П орядку проведения 
итогового сочинения (изложения) 

в С анкт-П етербурге в 2016/2017 учебном году

Технический реглам ент  
проведения итогового сочииения (излож ения)

1. Требования к техническом у и программному оснащ ению  регионального центра 
обработки информ ации (далее -  РЦОИ).

1.1. Техническое оснащ ение РЦ О И  для обеспечения проведения и обработки 
результатов итогового сочинения (изложения) долж но соответствовать техническим 
требованиям к оснащ ению  РЦ О И  для обеспечения проведения и обработки результатов

К омиоисит К онф игурация

Рабочая станция 
«А вторизация»

Н аличие стабильного канала связи с вы ходом в Интернет. 

Рабочая станция долж на иметь устройство резервного 
копирования; внеш ний интерфейс: USB 2.0.

Д ополнительны х специальных требований к рабочей станции не 
предъявляется.

Рабочая станция
«Обработка
бланков»

Рабочая станция долж на иметь устройство резервного 
копирования; внеш ний интерфейс: USB 2.0.

Д ополнительны х специальных требований к  рабочей станции не 
предъявляется.

-Тазерный принтер Ф ормат: А4:
С корость черно-белой печати (обы чный режим, А4): 30 стр./мин. 
К ачество черно-белой печати (режим наилучш его качества) не 
м енее 600 х 600 точек на дю йм 
Т ехнология печати: Лазерная

Сканер Реж им  отсечения красного цвета 
T W A IN -совместимый сканер 
О бласть сканирования: А4 
С канирование с разреш ением 300 dpi

Ксерокс С пециальны е требования не предъявляю тся
1.2. Требования

Комионеит Конф игурация

Ц ентральный
процессор

Рекомендуется: Intel Pentium  4 2,4 ГГц, но не менее 
рекомендуем ого для установленной ОС.

О перативная память Рекомендуемая: 2 Gb 

М иним альная: 1 Gb

Д исковая
подсистема

SA TA  (IDE), свободного места не м енее 10 Gb

Внеш ние 
интер(|)ейсы и 
накопители

У стройство резервного копирования: A TA PI C D-RW  
В неш ний интерфейс: USB 2.0

Видеоадаптер В строен в чипсет материнской платы, производительность не 
менее рекомендуем ой для установленной ОС.
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Курортный
Санкт-Петербург, 
Сестрорецк, наб.реки 
Сестры, д. 13,4 этаж

(812) 434-20-26 Николаева Анна 
Викторовна

Московский Санкт-Петербург, 
ул, Ленсовета, д, 6 (812)371-91-82 Стонякин Артём 

Григорьевич

Невский

Санкт-Петербург, улица 
Бабушкина, д. 42, 
корпус 4, кабинет 202

(812)411-93-11

Щедрина Светлана 
Витальевна

Петроградский

Санкт-Петербург, 
Петроградская наб.. 
д. 18, корп. 3, кабинет 
410

(812) 347-67-89 
(812)326-91-20

Гацоева Светлана 
Кирилловна

Петродворцовый

Санкт-Петербург, 
Петергоф г., 
Санкт-Петербургский 
проспект, д. 61, литер А

(812)417-21-14

Окулова Виктория 
Викторовна 
Нерииовская Людмила 
Сергеевна

Приморский
Санкт-Петербург, 
ул. Омская, 
д .17, каб. 308

(812) 242-33-05

Королева Елена 
Анатольевна 
Вылкова Екатерина 
Валериевна

Пушкинский
Санкт-Петербург, 
Пушкин, улица 
Ленинградская, д. 2

(812) 476-99-61
Филиппова Дарья 
Васильевна

фрунзенский
Санкт-Петербург, ул.
Турку, д.20, к.2, этаж 3, 
кабинет 34

(812) 705-65-39

Хмылова Ольга 
Владимировна, 
Немченкова Юлия 
Александровна, 
Складчиков Алексей 
Николаевич 
Егорова Любовь 
Евгеньевна

Центральный Санкт-Петербург, пер. 
Графский, д. 8, этаж 5 (812) 573-92-95

Великая Анастасия 
Викторовна, 
Корюхина Елена 
Васильевна
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обеспечиваю т реализацию  права обучаю щ ихся о подаче заявления о повторной 
проверке их итогового сочинения (излож ения) при получении повторного 
неудовлетворительного результата («незачет»);

определяю т комиссию  для проведения повторной проверки итогового сочинения 
(изложения) обучаю щ ихся при получении повторного неудовлетворительного результата 
(«незачет»);

обеспечиваю т ознакомление участников с результатами итогового сочинения 
(изложения);

обеспечиваю т информационную  безопасность при передаче комплектов 
тем итогового сочинения (текстов излож ений), а такж е приним аю т меры по защ ите 
комплектов тем  итогового сочинения (текстов излож ений) от разглаш ения содержащ ейся 
в них информ ации.

3,4.СПбЦОКОиИТ:
осущ ествляет сбор сведений об обучаю щ ихся и вы пускниках прош лых лен  

участвую щ их в итоговом сочинении (излож ении), и проверку корректности заполнения 
соответствую щ их полей в автоматизированной информ ационной системе «П ара1раф» 
(далее -  АИС «П араграф »);

вносит полученны е данны е об участниках итогового сочинения (излож ения) 
в региональную  информ ационную  систему;

осущ ествляет обеспечение деятельности по эксплуатации региональной 
информационной систем ы  и взаимодействию  с федеральной информационной систем ой 
в порядке, определяем ом Правилами формирования и ведения ф едеральной 
инф орм ационной систем ы  обеспечения проведения государственной итоговой аттестации 
обучаю щ ихся, освоивш их основные образовательны е программы основного оощ его 
и среднего общ его образования, и приема граж дан в образовательные организации для 
получения среднего профессионального и вы сш его образования и региональны х 
информациопньпс систем обеспечения проведения государственной итоговой аттестации 
обучаю щ ихся, освоивш их основны е образовательны е программы осповпого общ его 
и среднего общ его образования, утверж денны ми постановлением П равительства 
Российской Ф едерации  от 31.08.2013 №  755; 

обеспечивает передачу тем  изложений;
публикует ком плекты  тем для проведения итогового сочинения на официальном 

информ ационном портале ege.spb.ru;
определяет порядок тираж ирования бланков регистрации и бланков ответов; 
обеспечивает образовательны е организации бланками регистрации и бланками 

ответов обучаю щ ихся и вы пускников прош лы х лет, участвую щ их в итоговом сочинении 
(изложении);

обеспечивает сканирование бланков регистрации и бланков ответов обучаю щ ихся 
и вы пускников прош лы х лет, участвую щ их в итоговом сочинении (изложении);

обеспечивает проверку результатов обработки бланков итогового сочинения 
(изложения) образовательны м и организациями;

осущ ествляет инф орм ирование обучаю щ ихся и вы пускников прош лы х л с 1 

о порядке, местах и сроках проведения итогового сочинения (изложегш я) 
на официальном информ ационном портале ege.spb.ru;

разрабаты вает и размещ ает на официальном информационном портале ege.spb.iu  
инструктивные материалы  по проведению  итогового сочинения (изложения) для всех 
категорий педагогических работников, привлекаемы х к проведению  итогового сочинения 
(изложения), и для обучаю щ ихся и вы пускников прощ лых лет не позднее, чем за месяц 
до проведения итогового сочинения (изложения);

3.5. СП б А ППО проводит обучение педагогических работников по оцениванию  
итогового сочинения (излож ения) по критериям оценивания, утвержденным Ф едеральной 
службой по надзору в сфере образования и науки.
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3.6. Ц П М П К  вы дает заклю чеиия о необходимости создания дополнительных 
условий при проведении итогового сочинения (изложения) для лиц с оз'раиичеиными 
возмож ностями здоровья и необходимости создания пунктов проведения итогового 
сочинения (излож ения) на дз)му.

3.7. О бразовательны е организации:
осущ ествляю т прием заявлений обучаю щ ихся на участие в итоговом сочинении 

(изложении);
осущ ествляю т сбор сведений об обучаю щ ихся, участвую щ их в итоговом 

сочинении (излож ении), и внесение сведений в АИС «П араграф», своевременно передают 
информацию  в пункт первичной обработки информации района в сроки, установленные 
уполномоченной организацией;

издаю т распорядительные акты по организации и проведению  итогового сочинения 
(изложения);

инф орм ирую т обучаю щ ихся и их родителей (законны х представителей) 
под роспись о сроках проведения итогового сочинения (излож ения), о времени и месте 
ознакомления с результатами итогового сочинения (изложения);

ф орм ирую т состав комиссии (ком иссий) образовательной организации
по проведению  и проверке итогового сочинения (изложения);

обеспечиваю т отбор и подготовку педагогических работников, входящ их в состав 
комиссии образовательны х организаций и привлекаемых к проведению  и проверке 
итогового сочинения (излож ения) в соответствии с требованиям и законодательства 
и ипструктивпо-м етодических материалов;

ор['анизую т проведение итогового сочинения (излож ения) в соответствии 
с требованиями законодательства и инструктивно-м етодических материалов;

обеспечиваю т участие общ ественны х наблю дателей в процедуре проведения 
итогового сочинения (изложения);

обеспечиваю т техническую  поддержку проведения итогового сочинения
(изложения), в том числе в соответствии с требованиями Технического регламента 
проведения итогового сочинения (излож ения) согласно прилож ению  №  2 к Порядку;

обеспечиваю т обучаю щ ихся, вы пускников прош лых лет орфографическими 
словарями при проведении сочинения (орф ографическими и толковы ми словарями 
при проведении изложения);

организую т проверку итоговых сочинений (излож ений) обучаю щ ихся 
и вы пускников прош лых лет;

осущ ествляю т проверку результатов обработки бланков итогового сочинения 
(изложения);

обеспечиваю т вы деление помещ ения для технического специалиста,
оборудованное телефонной связью , принтером, техническим  оборудованием 
для проведения копирования, персональны м компью тером с подклю чением к сети 
«Интернет», для получения комплектов тем итогового сочинения (текстов изложений).

обеспечиваю т инф орм ационную  безопасность при хранении, использовании 
и передаче комплектов тем итогового сочинения (текстов излож ений), а  такж е определяю т 
места хранения комплектов текстов излож ений, лиц, имею щ их к ним доступ, принимаю т 
меры но защ ите комплектов тем итогового сочинения (текстов изложений) 
от разглаш ения содержащ ейся в них информ ации;

обеспечиваю т ознакомление участников итоговог'о сочинения (изложения)
с результатам и в течение двух дней но окончании обработки бланков итог'ового сочинения 
(изложения) в РЦОИ;

определяю т места и порядок хранения оригиналов (копий) бланков итогового 
сочинения (изложения);

обеспечивают' уничтож ение оригиналов и копий бланков итогового сочинения 
(изложения) через четыре года, следую щ их за годом ноггучсиия такого рсзультаг'а.
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П рилож ение №  1 к Порядку проведения 
итогового сочинения (изложения) 

в С анкт-П етербурге в 2016/2017 учебном году

М еста регистрации  
вы пускников прош лы х лет на и тоговое сочинение (излоткеште) 

в 2017 году

Район Адрес Телефон Ответственное лицо

Адмиралтейский
Санкт-Петербург, иаб, 
реки Фонтанки, д. 134Б, 
литер А

(812) 575-49-67, 
(812)251-01-62

Крастина Елена 
Максимовна, 
Пьяникова Ольга 
Александровна

Василеостровский
Санкт-Петербург,
10-я линия В.О., д. 37, 
кабинет 207

(812)323-74-45

КипяткоБ Максим 
Анатольевич,
Караваева Наталья 
Геннадьевна,
Варламов Денис Андреевич

Выборгский
Сан кт-Петербу р г, 
пр. Ярославский, д.72, 
этаж 2, кабинет 22

(812) 554-40-88 Кузьмина Анна Игоревна

Калининский
Санкт-Петербург, ул. 
Софьи Ковалевской, 
д. 16, к.6

(812)417-35-33 Севастьянова Елена 
Владимировна

Кировский
Санкт-Петербург, ул. 
3. Космодемьянской, 
д. 31

(812) 786-13-16 Литвинович Прохор 
Александрович

Колпинский

Санкт-Петербург, 
Колпино, ул. Братьев 
Радченко, д. 12 , этаж 2, 
кабинет 15

(812) 460-71-29, 
(921) 630-11-79

Абрамович Татьяна 
Леонидовна, 
Евдокимов Владимир 
Анатольевич 
Абрамович Алексей 
Васильевич

Красногвардейский
Санкт-Петербург, улица 
Синявинская, д. 8, этаж 
5 , кабинет 511

(812)576-87-93
Воронцова Галина 
Станиславовна,
Седова Юлия Алексеевна

Красносельский
Санкт-Петербург, 
ул. Погра1Шчника 
Гарькавого, д.36, к,6

(812) 730-15-94
Ложкомоева Ольга 
Руслановна

Кропштадский
Санкт-Петербург,
Кронштадт,
пр. Ленина, д.36, к.55

(812)576 90 87 Гавшина Наталья 
Васильевна
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не заверш ивш ие сдачу итогового сочинения (излож ения) по уваж ительны м причинам 
(болезнь или иные обстоятельства, подтвержденны е документально).

7.2. О бучаю щ иеся, получивш ие по итоговому сочинению  (излож ению ) 
н еудовле!верительны й результат («незачет»), м огут быть повторно допущ ены  к участию  
в итоговом сочинении  (изложении), но не более двух раз и только в сроки, установленные 
расписанием проведения итогового сочинения (изложения).

8. П роведение повторной проверки итогового сочинения (изложения).
8.1. В целях предотвращ ения конф ликта интересов и обеспечения объективного 

оценивания итогового сочинения (излож ения) обучаю щ имся при получении повторного 
неудовлетворительного результата («незачет») за итоговое сочинение (излож ение) 
предоставляется право подать в письменной ф орме заявление на проверку сданного ими 
итогового сочинения (изложения).

8.2. Заявление на повторную  проверку итогового сочинения (излож ения) 
обучаю щ имися подается в администрацию  района в течение двух дней со дня объявления 
образовательной организацией повторного неудовлетворительного результата («незачет»).

8.3. П овторную  проверку итоговых сочинений (излож ений) осущ ествляет комиссия 
другой образовательной  организации, определяем ой распорядительны м актом 
администрации района или комиссией, созданной распорядительны м актом 
администрации района.

П овторная проверка итогового сочинения (излож ения) осущ ествляется в течение 
двух рабочих дней со дня подачи заявления обучаю щ имся.

8.4. Результаты  повторной проверки итоговы х сочинений (излож ений) доводятся 
до сведения обучаю щ ихся не позже, чем через два рабочих дня после заверш ения 
повторной проверки.

8.5. Результаты  повторной проверки итоговы х сочинений (излож ений) сообщ аю тся 
в РЦОИ в день заверш ения повторной проверки.

9. С рок действия результатов итогового сочинения.
9.1. Результат итогового сочинения в случае представления его при приеме 

на обучение по программам бакалавриата и программам специалитета действителен 
четыре года, следую щ их за годом полу'!ения такого результата.

9.2. В ы пускники прош лых лет могут участвовать в написании итогового 
сочинения, в том  числе при наличии у них действую щ их результатов итогового сочинения 
прошлых лет.

9.3. В ы пускники  прош лых лет, изъявивш ие желание повторно участвовать 
в написании итогового сочинения, вправе предоставить в образовательны е организации 
высшего образования результаты итогового сочинения только текущ его года, при этом 
результат итогового сочинения прош лого года аннулируется.
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3.8. В целях инф орм ирования граждан о порядке проведения итогового сочинения 
(изложения) на оф ициальны х сайтах Комитета по образованию , администраций районов 
С анкт-П етербурга, портале ege.spb.ru, сайтах образовательны х организаций не позднее, 
чем за месяц до проведения итогового сочинения (излож ения) публикуется следую щ ая 
информация:

о сроках проведения итогового сочинения (излож ения); 
о м естах проведения сочинения для вы пускников прош лы х лет; 
о сроках, м естах и порядке информирования о результатах итогового сочинения 

(изложения).
3.9. П роверка и тогового сочинения (излож ения) участников итогового сочинения 

(изложения) осущ ествляется экспертами, входящ ими в состав комиссий образовательных 
организаций, или экспертны м и комиссиями, сф ормированны м и на региоигшьном 
или м униципальном уровнях. К работе указанных комиссий могут бы ть привлечены 
независимые эксперты.

3.10. Эксперты комиссии образовательной организации, а также независимые 
эксперты других организаций , привлекаемые к проверке итогового сочинения 
(изложения), долж ны  соответствовать указанным ниже требованиям.

Владение необходим ой  нормативной базой:
федеральны й ком п он ен т государствен н ьк стандартов основного общ его и среднего 

(полного) общ его образования по русскому языку, по литературе (базовый и профильный 
уровни), утверж денны й приказом  М инобразования России от 05.03.2004 №  1089);

нормативны е правовы е акты, регламентирую щ ие проведение итогового сочинения 
(изложения).

Знание инструкций и методических рекомендаций: 
по организации и проведению  итогового сочинения (изложения); 
по техническом у обеспечению  организации и проведения итогового сочинения 

(изложения);
для экспертов, участвую щ их в проверке итогового сочинения (изложения).
Владение необходим ы м и предметными компетенциями:
иметь высш ее проф ессиональное (педагогическое) образование по специальности 

«Русский язы к и литература» с квалификацией «Учитель русского языка и литературы»;
обладать опы том проверки сочинений (излож ений) в выпускных классах 

образовательных организаций , реализую щ их программы среднего общ его образования. 
Владение компетенциями, необходимы ми для проверки сочинения (изложения): 
знание общ их научно-методических подходов к проверке и оцениванию  сочинения 

(изложения);
умение объективно оценивать сочинения (изложения) обучаю щ ихся; 
умение применять установленны е критерии и норм ативы  оценки; 
умение разграничивать ош ибки и недочёты различного типа; 
умение вьшвлять в работе экзаменуемого однотипны е и негрубые ошибки; 
умение правильно классифицировать ош ибки в сочинениях (изложениях)

экзаменуемых;
умение оф орм лять результаты  проверки, соблю дая установленные технические 

требования;
умение обобщ ать результаты.
3.11. Н езависимы е эксперты  -  специалисты, не работаю щ ие в образовательной 

организации, которая обеспечивает проведение итогового сочинения (изложения),
но имею щ ие необходимую  квалификацию  для проверки итогового сочинения
(изложения).

Н езависимыми экспертам и не могут быть близкие родственники участников 
итогового сочинения (излож ения).

Н езависимые эксперты  привлекаю тся к проверке сочштений (изложений)
по реш ению  комиссии образовательной организации, которая обеспечивает проведение
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m -orouoro сочинения (ичложеиия). Они обязательно привлекаю тся в случае, если 
образовательная организация не обладает достаточным кадровы м потенциалом для 
обеспечения проверки сочинений (изложений). Н езависимы е эксперты могу г 
привлекаться такж е для повы ш ения объективности оцсииваиия работ участников

итогового сочинения (изложения).
Независимые эксперты  приглаш аю тся комиссией образователы ю и организации, 

обеспечиваю щ ей проведение сочинения (изложения), иа оговоренны х с ними 
организациоииы х и финансовы х (па возмездной или безвозмездной основе) условиях 
участия в проверке итогового сочинения (изложения).

С:остав комиссии образовательной организации формируется из школьных 
учнтелей-предм стников, администрации школы. Комиссия образователы ю и организации 
дозтжна состоять не менее чем из трех человек в зависим ости от количества участников 
итогового сочинения (излож ения). При этом во время проведения итоговою  сочинения 
(излож ения) в кабинете должш.1 присутствовать не менее двух членов комиссии

образовательной организации. „„„„.а
3.12. О бразовательная организация вправе создать две комиссии на базе одно 

образовательной организации (комиссия образовательной организации но проведению 
итогового сочинения (излож ения) и комиссия образовательной организации по проверке

ИТОГОВОГО сочинения (излож ения).
3 13 Для получения объективны х результатов при проверке и проведении 

итогового сочинения (излож ения) не рекомендуется привлекать учителей, обучающих 

вы пускников данного учебного года.
4. П роведение итогового сочинения (изложения).
4 1 13ход участников итоговшю сочинения (излож ения) в места проведения 

итогового сочинения (излож ения) начинается в 09.00. У частники итогового сочинения 
(изложения) рассаж иваю тся за рабочие столы в произвольном порядке (по одному 
человеку за (гтдельным столом). Во время проведения итогового сочинения (изложения) 
учебном кабинете долж ны  присутствовать не менее двух членов комиссии
образовательной организации.

4.2. Итоговое сочинение (излож ение) начинается в 10.0U.
4 3 До начала итогового сочинения (изложения) члены  комиссии образовательной 

организации но проведению  итогового сочинения (излож ения) проводят инструктаж 
участников. И нструктаж  состоит из двух частей. Первая часть инструктаж а проводится д  
10 00 по местному времени и вклю чает в себя инф орм ирование участников о порядке 
проведения итогового сочинения (излож ения), правилах оф орм ления итогового сочинения 
(изложения), продолжительности выполнения итогового сочинения (изложения) 
о времени и месте ознакомления с результатами итогового сочинения (изложе.ш я) а 
также о том, что записи на черновиках не обрабаты ваю тся и не проверяю тся, 
комиссии образовательной организации но проведению  итогового
вы даю т участникам итогового сочинения (изложения) бланки регистрации, '
«оно^шительные бланки записи для написания итогового сочинения (изложения) 
(выдаю тся по запросу участника итогового сочинения (изложения)), черновикз, 
орфографические словари (орф ографические и толковы е словари для 
итогового изложения), инструкциг. для участников итогового сочинения

4 4 При проведении второй части инструктажа, которая начинается не ранее 10.0 , 
члены комиссии образовательной организации по проведению  итогового 
(изложения) долж ны ознакомить участников итогового сочинения (изложения) с темами 
итогового гочинения (текстами излож ения) в порядке, определенном 
комиссии образовательной организации. По указанию  членов комиссии образователыю и 
организации по проведению  итогового сочинения (излож ения) участники «™roBO 
сочинения (изложения) заполняю т регистрационные ноля бланков, указы ваю т номер темы
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О ригиналы  бланков итогового сочинения (изложения) хранятся у руководителя 
образовательной организации.

6.4. Э ксперты  комиссии образовательной организации перед осущ ествлением 
проверки итогового сочинения (излож ения) но критериям оценивания, разработанным 
Рособрнадзором , проверяю т соблю дение участниками итогового сочинения (изложения) 
требований «О бъем сочинения (излож ения)» и «Самостоятельность написания итогового 
сочинения (излож ения)».

6.5. П осле проверки установленны х требований эксперты  приступают 
к проверке сочинения (излож ения) по пяти критериями оценивания или, не приступая 
к проверке итогового сочинения (излож ения) но критериями оценивания, выставляют 
«незачет» но всей работе в целом в случае несоолю дения хотя бы одного 
из установленны х треботзаний.

6.6. К аж дое сочинение (излож ение) участников итогового сочинения (изложения) 
проверяется одним экспертом один раз.

6.7. Результаты  проверки итогового сочинения (изложения) но критериям 
оценивания («зачет»/«иезачет») вносятся в копию  бланка регистрации (в случае 
несоблю дения участником хотя бы одного из установленны х требований в копии бланка 
регистрации необходимо заполнить соответствую щ ее поле «незачет», и внести оценку 
«незачет» по всей работе в целом).

6.8. Копии бланков итогового сочинения (изложения) эксперты  комиссии 
образовательной организации передаю т руководителю  образовательной организации (или 
другом у лицу, определенному руководителем  образовательной организации).

6.9. О тветственное лицо, определенное руководителем образовательной 
организации, переносит результаты проверки из копий бланков регистрации в оригиналы 
бланков регистрации участников итогового сочинения (изложения).

6.10. К опии бланков итогового сочинения (изложения) хранятся в образовательной 
организации не м енее м есяца со дн я окончания проверки.

6.11. П роверка итоговых сочинений (излож ений) и их оценивание комиссией 
образовательной организации долж на заверщ иться не позднее, чем через 5 календарных 
дней с даты  проведения итогового сочинения (изложения).

6.12. Руководители образовательны х организаций обеспечиваю т доставку 
оригиналов бланков итогового сочинения (излож ения) обучаю щ ихся, выпускников 
прош лы х лет, с внесенны ми в них результатам и проверки в пункт первичной обработки 
инф орм ации района для последую щ ей доставки в РЦ О И  для сканирования в соответствии 
с граф иком РЦОИ,

6.13. Сканирование бланков итогового сочинения (излож ения) обучающ ихся, 
вы пускников прош лых лет долж но заверш иться не позднее, чем через три  дня после 
заверш ения проверки и оценивания итогового сочинения (излож ения) экспертами 
комиссий образовательны х организаций.

6.14. П осле сканирования оригиналы  бланков итогового сочинения (изложения) 
направляю тся на хранение в образовательны е организации.

6.15. О бразы  оригиналов бланков итогового сочинения (излож ения) РЦОИ 
размещ ает па региональны х серверах.

7. П овторны й допуск к сдаче итогового сочинения (изложения).
7.1. П овторно допускаю тся к написанию  итогового сочинения (изложения) 

в дополнительны е сроки в текущ ем учебном году (в первую среду ((зевраля и в первую 
рабочую  среду мая) допускаю тся:

обучаю щ иеся, получивш ие по итоговому сочинению  (изложению) 
н еудовлетворительны й результат («незачет»);

обучаю щ иеся и лица, перечисленны е в п. 2.2 настоящ его распоряжения, 
не явивш иеся на итоговое сочинение (излож ение) по уважительным причинам (болезнь 
или ины е обстоятельства, подтвержденны е документально);

обучаю щ иеся и лица, перечисленны е в и. 2.2 настоящ его распоряжения.
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И индивидуальное равном ерное освещ ение не менее 300 лю кс.
Ин(1)ормация с бланка регистрации увеличенного размера, в присутствии 

руководителя образовательной организации переносится ассистентом в стандартные 
бланки регистрации.

5.5.7. Для участников с тяжелыми наруш ениями речи:
участникам итогового изложения текст излож ения вы дается на 40 минут. 

По истечении этого времени член комиссии по п роведению  итогового сочинения 
(изложения) забирает текст и участник пиш ет изложение.

5.6. Д ля лиц, имею щ их медицинские п оказания для обучения на дому 
и соответствую щ ие реком ендации  психолого-м едико-педагогической комиссии, итоговое 
сочинение (излож ение) организуется на дом у (или в м едицинском  учреждении).

Итоговое сочинение (изложение) организуется по м есту жительства участника 
итогового сочинения (излож ения), по месту нахож дения м едицинского учреж дения 
(больницы), в котором участник сочинения (излож ения) находится па длительном 
лечении, с вы полнением м и н и м альн ьк  требований к п роцедуре проведения.

5.7. Д ля участников итогового сочинения (излож ения) с ОВЗ, детей-инвалидов 
и инвалидов итоговое сочинение (изложение) мож ет по их ж еланию  проводиться в устной 

форме.
У стное сочинение (изложение) участников записы вается на флеш -носитель. 

Аудиозаписи участников передаю тся ассистенту, которы й в присутствии руководителя 
образовательной организации переносит устные сочинение (излож ение) из аудиозаписей 
в бланки сочинения (излож ения).

В случае сдачи итогового сочинения (излож ения) участником сочинения 
(изложения) в устной  ф орме член комиссии образовательной  организации (член 
экспертной комиссии) вн осит в бланк регистрации указанного участника итогового 
сочинения (излож ения) отм етку «УСТ» в поле «Резерв-2» для последую щ ей корректной 
проверки и обработки бланков итогового сочинения (излож ения) такого участника. 
В форму ИС-05 «В едом ость проведения итогового сочинения (изложения) в учебном 
кабинете образовательной организации (месте проведения)» необходимо также внести 
отметку в поле «Сдавал в устной форме (ОВЗ)».

6. П орядок и сроки проверки итогового сочинения (изложения).
6.1. При осущ ествлении проверки итоговы х сочинений (изложений) 

и их оценивании персональны е данные обучаю щ ихся, вы пускников прош лых лет могут 
быть доступны  экспертам .

6.2. Технический специалист образовательной организации проводит 
копирование бланков регистрации и бланков записи (дополнительны х бланков записи) 
участников итогового сочинения (изложения). К опирование бланков итогового сочинения 
(изложения) с внесенной в бланк регистрации отм еткой «ИС-08» в поле «Резерв-1» 
не производится, проверка таких сочинений (излож ений) не осущ ествляется.

У казанные бланки итогового сочинения (излож ения) вместе с формой ИС-08 
«Акт о досрочном заверш ении написания итогового сочинения (излож ения) 
по уважительным причинам » передаются руководителю  образовательной организации 
для учета, а также для последую щ его допуска указанны х участников к повторной сдаче 
итогового сочинения (изложения).

В случае сдачи итогового сочинения (излож ения) участником сочинения 
(изложения) в устной ф орме необходимо обратить вним ание на то, что в поле «Резерв-2» 
должна бы ть проставлена соответствую щ ая отметка «У С Т » для последую щ ей корректной 
проверки и обработки бланков итогового сочинения (излож ения) такого участника.

6.3. Руководитель образовательной организации (или другое лицо, определенное 
руководителем образовательной организации) передает копии бланков итогового 
сочинения (излож ения) на проверку и копии бланков регистрации для внесения 
результатов проверки экспертам  комиссии образовательной организации.
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итогового сочинения (текста и злож ен ия)'. Члены комиссии п роверяю т правильность 
заполнения участниками итогового сочинения (изложения) регистрационны х полей 
бланков.

4.5. П осле проведения второй части инструктаж а члены ком иссии образовательной 
организации по проведению  итогового сочинения (излож ения) обт,являют начало, 
п родолж ительность и время окончания вы полнения итогового сочинения (изложения) 
и ф иксирую т их на доске (инф орм ационном  стенде), после чего участники итогового 
сочинения (нзлохсения) приступаю т к  написанию  итогового сочинения (изложения).

4.6. Если участник итогового сочинения (изложения) опоздал, он допускается к 
написанию  итогового сочинения (излож ения), при этом время окончания написания 
итогового сочинения (нзло'лбения) не продлевается. П овторны й общ ий инструктаж  для 
опоздавш их участников не проводится. Члены комиссии образовательной организации по 
проведению  итогового сочинения (излож ения) предоставляю т необходим ую  информацию  
для заполнения регистрационны х полей бланков сочинения (излож ения).

4.7. В случае нехватки м еста в бланке записи для вы полнения итогового сочинения 
(излож ения), по запросу участника итогового сочинения (излож ения), члены комиссии 
образовательной организации по проведению  итогового сочинения (излож ения) выдаю т 
ему дополнительны й бланк записи. П о мере необходимости участникам  итотового 
сочинения (излож ения) вы даю тся черновики.

4.8. Во время проведения итогового сочинения (излож ения) на рабочем столе 
участников итогового сочинения (излож ения), помимо бланка регистрации и бланков 
записи (дополнительного бланка записи), находятся:

ручка (гелевая, капиллярная или перьевая с чернилами черного цвета); 
докум ент, удостоверяю щ ий личность; 
лекарства и питание (при необходимости);
орфогра(1)ический словарь для участников итогового сочинения (ор(1)Ографическии 

и толковы й словари для участников итогового изложения), вы данны й членами комиссии 
образовательной организации по проведению  итогового сочинения (излож ения); 

инструкция для участников итогового сочинения (излож ения); 
черновики;
специальны е технические средства (для участников с О В З, детей-инвалидов. 

инвалидов).
4.9. Во время проведения итогового сочинения (излож ения) участникам  итогового 

сочинения (излож ения) запрещ ено иметь при себе средства связи , фото, аудио 
и видеоаппаратуру, справочны е материалы , письменны е зам етки  и иные средства 
хранения и передачи ин(1)ормации, собственные орфогра(1)Ические и (или) толковы е 
словари. Участникам итогового сочинения (изложения) также запрещ ается пользоваться 
текстами литературного материала (худож ественные произведения, дневники, мемуары, 
публицистика, другие литературны е источники).

4.10. В случае если участник итогового сочинения (излож ения) по состоянию  
здоровья или другим объективным причинам не мож ет заверш ить написание итогового 
сочинения (изложения), он м ож ет покинуть место проведения итогового сочинения 
(излож ения). Члены комиссии образовательной организации по проведению  итогового 
сочинения излож ения составляю т «А кт о досрочном заверш ении написания итогового 
сочинения (излож ения) по уваж ительным причинам » (ф орм а ИС-08), вносят 
соответствую щ ую  отметку в форму ИС-05 «Ведомость проведения итогового сочинения

' К аж д ы й  н о м ер  тем ы  с о ч и н ен и я  я в л я е т с я  у н и к а л ь н ы м  и со с то и т  из тр ех  ц и ф р , гд е  п ер ва я  ц иф ра н о м ер а  
с о о т в е тс тв у е т  н о м ер у  т е м а ти ч е с к о го  н а п р а в л е н и я , а вторая  и тр е т ья  ц и ф р а  н о м е р а  - п о р я д к о в о м у  н о м ер у  
т е м ы  в р ам ка х  т е м а ти ч е с к о го  н ап р а в л ен и я . К а ж д ы й  ном ер  т е к с т а  и зл о ж ен и я  т а к ж е  я в л я етс я  у н и к ал ьн ы м  и 

со с то и т  из тр ех  циф р.
■ В п р о д о л ж и т е л ьн о с т ь  в ы п о л н е н и я  и то го в о го  со ч и н ен и я  (и зл о ж е н и я ) не в к л ю ч а е т с я  вр ем я , в ы д е л ен н о е  на 
п о д го т о в и т е л ьн ы е  м е р о п р и я ти я  (и н с тр у к т а ж  у ч а с т н и к о в  и ты ю в о го  с о ч и н ен и я  (и зл о ж е н и я ), зап о л н ен и е  ими 

р е ги с т р а ц и о н н ы х  п о лей  и др .).
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(изложения) в учебном кабинете 0 0  (м есте проведения». 15 бланке регистрации 
укттзанного участни ка итогового сочинения (излож ения) в поле «Резерв-1» необходимо 
внести отметку «И С -08» для учета на уровне образовательной организации при 
организации п роверки, а такж е для последую щ его допуска указанных участников 
к повторной сдаче итогового сочинения (изложения).

4.11. За 30 м инут и за 5 минут до окончания итогового сочинения (излож ения) 
члены комиссии образовательной организации по проведению  итогового сочинения 
(изложения) сообщ аю т участникам итогового сочинения (изложения) о скором 
завершении вы полнения итогового сочинения (излож ения) и о необходимости перенести, 
написанные сочинения (излож ения) из черновиков в бланки записи.

4.12. По истечении времени выполнения итогового сочинения (изложения) члены 
комиссии образовательной организации но проведению  итогового сочинения (излож ения) 
объявляю т об окончании выполнении итогового сочинения (изложения) и собираю т 
бланки регистрации, бланки записи, черновики у участников итогового сочинения 
(изложения).

4.13. Члены комиссии ставят прочерк «Z» на полях бланков записи, оставш ихся 
незаполненны ми (в том  числе и на его оборотной  стороне), а также в вы данны х 
дополнительных бланках записи.

4.14. В бланках регистрации участников итогового сочинения (изложения) члены 
комиссии зап олн яю т ноле «Количество бланков». В указанное поле вписы вается 
то количество бланков записи, вклю чая дополнительны е бланки записи (в случае если 
такие вы давались по запросу участника), которое было использовано участником.

4.15. Ч лены  комиссии заполняю т отчетны е с1)ормы, использованные во время 
проведения сочинения (излож ения), а также ([юрму ИС-05 «Ведомость проведения 
итогового сочнпеиня (излож ения) в учебном кабинете 0 0  (месте проведения)». В свою  
очередь, участник проверяет данные, внесенны е в ведомость, подтверждая их личной 
подписью.

4.16. С обранны е бланки регистрации, бланки записи, черновики, а также отчетны е 
формы для проведения итогового сочинения (излож ения) члены ком иссии 
образовательной организации по проведению  итогового сочинения (изложения) передаю т 
руководителю  образовательной  организации.

4.17. У частники  итогового сочинения (излож ения), досрочно заверш ивш ие 
выполнение итогового сочинения (изложения), сдаю т бланки регистрации, бланки записи, 
черновики и покидаю т образовательную  организацию  (место проведения итогового 
сочинения (излож ения), не дож идаясь окончания итогового сочинения (изложения).

5. О собенности  организации и проведения итогового сочинения (излож ения) 
для лиц с ограниченны м и возмож ностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов.

5.1. Д ля участников итогового сочинения (излож ения) с ОВЗ, детей-инвалидов 
и инвалидов, а такж е тех, кто обучшюя по состоянию  здоровья на дому, в образовательны х 
организациях, в том  числе санаторно-курортны х, в которых проводятся необходимы е 
лечебные, реабилитационны е и оздоровительные мероприятия для нуаодающихся 
в длительном лечении, организуется проведение итогового сочинения (излож ения) 
в условиях, учиты ваю щ их состояние их здоровья, особенности психофизического 
развития.

5.2. Материш1ЫЮ-тех1шческие условия проведения сочинения (излож ения) 
обеспечиваю т возм ож ность беспрепятственного доступа таких участников сочинения 
(изложения) в учебны е кабинеты, туалетны е и иные помещ ения, а также их пребы вания 
в указанных пом ещ ениях (наличие пандусов, поручней, расш иренных дверных проемов, 
лифтов (при отсутствии jHiijiTOB учебный кабинет располагается на первом этаже), 
наличие снещ нш ьных кресел н других приспособлений).

5.3. В м естах проведения итогового сочинения (изложения) вы деляю тся 
помещения для организации питания и перерывов для проведения необходимы х м еди ко­
профилактических процедур.
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5.4. П ри проведении сочинения (излож ения) при необходим осзи  присутствуют 
ассистенты , оказы ваю щ ие участникам  с ОВЗ, детям -инвалидам и инвалидам 
необходимую  техническую  пом ощ ь с учетом их индивидуальны х возможностей:

содействие в перемещ ении;
оказание помощ и в фиксации полож ения тела, ручки в кисти руки; 
вы зов медперсонала;
оказание неотлож ной м едицинской  помощ и;
помощ ь в общ ении с членам и  комиссии по проведению  итогового сочинения 
(излож ения) (например, сурдоперевод -  для глухих); 
помощ ь при о(1>ормлепии сочинения (излож ения) и др.

5.5. У частники сочинения (излож ения) с ОВЗ, дети-инвалиды  и инвалиды 
с учетом их индивидуальньгх возмож ностей пользую тся в процессе написания сочинения 
(изложения) необходн.мыми им техническими средствами.

5.5.1. Д ля слабослы ш ащ их участников итогового сочинения (изложения): 
учебны е кабинеты для проведения сочинения (излож ения) оборудуются

звукоусиливаю щ ей аппаратурой как коллективного, так и индивидуального пользования; 
при необходимости привлекается ассистент-сурдопереводчик; 
при необходимости участникам  итогового изложения текст изложения выдается 

на 40 минут. По истечении этого времени член комиссии по проведению  итогового 
сочинения (изложения) заби рает текст и участник пиш ет излож ение.

5.5.2. Д ля глухих участников итогового сочинения (изложения): 
при необходимости привлекается ассистент-сурдопереводчик; 
подготавливаю тся в необходим ом  количестве инструкции, зачитываемы е членами

комиссии по проведению  итогового сочинения (изложения);
участникам  итогового излож ения текст изложения вы дается на 40 минут. 

По истечении этого времени член комиссии по проведению  итогового сочинения 
(излож ения) забирает текст и участник пиш ет изложение.

5.5.3. Д ля участников с наруш ением опорно-двигательного аппарата:
при необходимости сочинение (излож ение) может вы полняться на компьютере. 

В учебны х кабинетах устанавливаю тся компьютеры, не имею щ ие выхода в 
инф орм ационно-телеком м уникационную  сеть «Интернет».

И тоговое сочинение (излож ение), вы полненное на компью тере, в присутствии 
руководителя образовательной организации переносится ассистентом  в бланки сочинения 
(изложения).

5.5.4. Д ля участников о расстройствами аутистического спектра:
текст излож ения вы дается для  чтения на 40 минут. По истечении этого времени член 

комиссии забирает текст и участник пиш ет изложение.
5.5.5. Д ля слепых участников:
темы  итогового сочинения (тексты  излоэкения) оф ормляю тся рельефно-точечным 

шри(1)том Брайля или в виде электронного документа, доступного с помощ ью  компьютера;
итоговое сочинение (излож ение) вы полняется рельефно-точечны м ш рифтом Брайля 

в специально предусмотренны х тетрадях или па компьютере;
предусматривается достаточное количество специальны х принадлежностей 

для оформления сочинения (излож ения) рельефлю-точечным ш рифтом Брайля 
(брайлевский прибор и гри([)ель, брайлевская печатная маш инка, специальные чертежные 
инструменты), компью тер (при необходимости).

Итоговое сочинение (излож ение), вы полненное в специально предусмотренных 
тетрадях или па компью тере, в присутствии руководителя образовательной организации 
переносится ассистентом в бланки сочинения (изложения).

5.5.6. Для слабовидящ их:
темы  итогового сочинения (тексты  изложения), бланки регистрации копируются 

в увеличенном размере (не м енее 16 pt);
в учебном кабинете предусматривается наличие увеличительны х устройств


